
 

  

GUÍA RÁPIDA PARA ACCESO 

A EVALUACIONES 
CON MICROSOFT TEAMS 

COORDINACIÓN COMPETENCIA DIGITAL EDUCATIVA 
IES SIETE COLINAS - CEUTA 



-GUÍA DE ACCESO A EVALUACIONES CON TEAMS- 

 Como es sabido, a partir de esta evaluación, todas las sesiones online dejan de 

realizarse con las herramientas de Google, para cumplir con la normativa emitida por 

la Dirección Provincial de Educación al respecto. Para poder seguir realizando las 

sesiones de evaluación por el método de videoconferencia, todos los profesores se 

conectarán a las sesiones de evaluación a través de la plataforma Teams de Microsoft 

 Para acceder a la plataforma será posible hacerlo vía web o en dispositivos 

móviles a través de las diferentes aplicaciones para plataformas Android o IOS. En 

cualquiera de los casos, para acceder, será necesario validarse con la cuenta de 

profesorado del dominio de educeuta.es, por lo que es imprescindible que tengáis 

esas cuentas operativas. 

-PASOS PARA ACCEDER A TEAMS VÍA WEB- 

-1- 
Nos dirigimos a 
https://outlook.com e 
iniciamos sesión con 
nuestra cuenta. 

 

 

-2- 
Nos validamos con 
nuestro usuario y 
contraseña. Si por 
alguna razón aparece 
otra cuenta que no es 
la del dominio de 
educeuta, podemos 
seleccionar la opción 
“Usar otra cuenta” 
para unirnos con la 
cuenta correcta. 

  
 

https://outlook.com/


-3- 
En el menú superior 
derecho para 
aplicaciones, 
seleccionamos la 
aplicación teams. 

 
 

 

-4- 
Nos dirigimos a 
nuestro equipo del 7 
Colinas y hacemos clic 
sobre el mismo, 
 

 

-5- 
Observaremos una 
serie de canales 
disponibles. Cada 
profesor visualizará 
los cursos a los que 
pertenece. Los cursos 
aparecerán los días 
previos a la 
evaluación. 

 

-6- 
Al entrar en un canal y 
nos dirigimos al final 
de la ventana de 
acciones del canal. Los 
profesores deben 
esperar a visualizar el 
indicador de reunión 
en curso. Cuando lo 
vean deberán 
presionar el control 
“unirse”.. 
 

 



-7- 
Se le solicitará 
permiso para usar la 
cámara y el micro y 
deberán permitirlo 
para que puedan 
hablar y visualizar la 
imagen. El 
profesorado en 
ningún momento 
debe iniciar una 
reunión, debe esperar 
a que los jefes de 
estudios inicien la 
reunión en el canal 
correspondiente 
 

 

-8- 
Si deseamos activar o 
desactivar cámara y 
micro, presionamos el 
botón derecho del 
ratón sobre nuestra 
imagen y aparecerá el 
menú que permite 
estas operaciones. 
 
 

 

 
 

-9- 
Para finalizar la 
reunión 
presionaremos el 
control “colgar” 

 

 

 

  



-PASOS PARA ACCEDER VÍA APP ANDROID O IOS- 

  

En caso de que se desee usar un dispositivo móvil, teléfono o Tablet, 

es necesario descargarse la aplicación Teams para tu dispositivo. 

 

 

 
Descarga Teams para IOS 

 
Descarga Teams para Android 

https://apps.apple.com/es/app/microso
ft-teams/id1113153706 

 

https://play.google.com/store/apps/d
etails?id=com.microsoft.teams&pcam

paignid=web_share 

 

 El acceso a la aplicación requerirá igualmente iniciar sesión con nuestras credenciales de educeuta 

y acceder al canal del curso correspondiente a la evaluación. Los pasos para acceder a la reunión serán 

 

   
 

Al abrir la aplicación 
presionamos el icono inferior 
“Teams” y tocamos sobre el 

grupo IES Siete Colinas Claustro 
 

 
Una vez seleccionado el equipo 
aparecerán los canales de los 

cursos a los que impartimos clase 

 
Para unirnos, entramos en el canal de 

nuestro grupo y presionamos el 
control “Unirse” cuando aparezca la 

reunión activa. 

 

https://apps.apple.com/es/app/microsoft-teams/id1113153706
https://apps.apple.com/es/app/microsoft-teams/id1113153706
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.teams&pcampaignid=web_share
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.teams&pcampaignid=web_share
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.teams&pcampaignid=web_share

