PASOS PARA LA CONFIGURACION DE CUENTA CORPORATIVA MICROSOFT (PROFESORADO / ALUMNADO)

Coordinacion TIC — IES Siete Colinas

Outlook para el correo
electronico y los calendarios

de uso diario

Controla varias cuentas con correo electronico, calendarios

y contactos en un solo lugar. Disponible para escritorio,

movil y web.

Iniciar sesion [ Crear cuenta gratuita ]

A

Outlook

Microsoft

Iniciar sesion

Continuar a Outlook

tud\'recciondeemai\@educeuta.esi

admon.sietecolinas@educeuta.es

Escribir contraseia

He olvidado mi contrasefa

Iniciar sesion con otra cuenta

Iniciar sesion

Portal educativo de la Direccion Provincial de Ceuta

1.- Iniciar sesion en https://outlook.com

|ll

2.- Presionamos el control “Iniciar sesion”

3.- Introducimos nuestra direccion de e-mail
qgue nos han suministrado como direccion e-
mail corporativa y presionamos “Siguiente”.

4. Posteriormente tecleamos la clave que nos
han suministrado. Esta clave es temporal y sera
necesario cambiarla.


https://outlook.com/

E ;‘5 Rl S———
micorreo@midominio.com

Actualizar contrasefia

Necesita actualizar la contrasefa porque se trata de
la primera vez que inicia sesion o porque la
contrasefa expiro.

................

Iniciar sesion

Portal educativo de la Direccién Provincial de Ceuta
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micorreo@midominio.com

Se necesita mas informacion

Su organizacion necesita mas informacion para
garantizar la sequridad de la cuenta.

Usar otra cuenta

Mas informacion

Portal educativo de la Direccion Provincial de Ceuta

Microsoft Authenticator

&

Para empezar, obtenga la aplicacion.

En el teléfono, instale la aplicacién Microsoft Authenticator. Descargar ahora

Después de instalar la aplicacion Microsoft Authenticator en su dispositivo, elija "Siguiente".

Quiero usar otra aplicacion de autenticacion

7

Quiero configurar otro método

Omitir configuracion

5.- Aparecera una ventana para actualizar la
contraseia. Debemos introducir en el primer
campo la temporal que se ha suministrado vy
posteriormente en los dos campos de abajo
repetir la que va a ser nuestra clave. Debe tener

mayusculas, minusculas, letras y algun simbolo (-
*?..)

6.- Cuando nos indique que necesita mas
informacion, presionamos el control “siguiente”.

7.- En la ventana de Microsoft Authenticator,
presionaremos el control de la parte inferior
izquierda “Quiero configurar otro método”



Elegir otro método

;Qué método quiere usar?

Elegir un método

Aplicacion de autenticacion
Teléfono

Correo electronico

Correo electronico

;Qué correo electronico quiere usar?

correoalternativo@tudominio.con’J

Quiero configurar otro método 1 0 Omitir configuracion

QP

W
Microsoft on behalf. Direccion Provincial de Ceuta account email verification code - Verify your email addre...

8.- En la ventana para elegir método, podemos
seleccionar teléfono movil o correo electrdnico.
El usuario elegira el método que quiera. En este
manual, para evitar el uso de movil, optaremos
por la opcidn “correo electronico”. Si se desea
optar por la opcion teléfono, debera disponer
de su teléfono movil en este momento. E/
teléfono movil o correo que suministremos
quedara asociado a la cuenta de Microsoft para
acreditar la identidad y para que en caso de
solicitar “recordar contrasena” se pueda recibir
el enlace o codigo de recuperacion.

9.- Introduzca su direccion de e-mail secundaria
para asociarla a la de Microsoft. Presione el
control “Siguiente”.

10.- Recibird un e-mail de Microsoft en la
direccion indicada, donde se le ha enviado un
cadigo. Necesitara ese cédigo para introducirlo y
validar su identidad.



Verify your email address

Thanks for verifying your admon.sietecolinas@educeuta.es account!

Your code is: 311186 1 1
v’

Correcto

iMuy bien! Ha configurado correctamente la informacidn de seguridad. Elija "Listo" para continuar con el
inicio de sesién.

Meétodo de inicio de sesion predeterminado:

E Correo electrénico

micorreo@midominio.com
ﬁ;

11.- Introduzca el codigo que ha recibido en el
e-mail, en la ventana donde se le solicita dicho
codigo. En ocasiones el codigo para verificar su
e-mail, puede entrar en la bandeja SPAM. Si no
lo recibe, verifique que no le ha entrado en
SPAM.

12.- Una vez validado, recibira un aviso de que
el proceso de registro ha finalizado.

La cuenta corporativa Microsoft ya estard
totalmente operativa.



